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Mokyklos mokiniy sgrasas
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1.2

Perziurékite mokiniy sarasa

Prisijunkite prie mokyklos administratoriaus paskyros turinys.elicejus.It

VirSutiniame meniu pasirinkite Kody valdymas. Naudotojo tipas —> Mokiniai matysite visy jusy mokyklos
Elicéjaus paskyras turin€iy mokiniy sarasa bei jy paskyry duomenis.

Mokiniy perkélimas j aukStesne klase 2026-2027 m.m. jau buvo atliktas. Jums nieko papildomai
daryti nereikia.

Visi mokiniai, kuriy klasems yra jjungtas ,Protau” atitinkamame stulpelyje bus pazyméti ,Dalyvauja”.

elicéjus

Kody valdymas.

Demo Mokykla  cmse

Tvarkykite mokiniy sarasa
Paspaudus ant trijy taskeliy atitinkamoje eilutéje galite tvarkyti kiekvieno mokinio paskyros informacija:
¢ Kopijuoti aktyvacijos koda
e Redaguoti mokinio informacija (Varda, pavarde ir klase. Elektroninj pasta gali pasikeisti tik pats mokinys
prisijunges prie mokinio paskyros)
e Priskirti mokinj mokytojo jau sukurtai grupei
o Deaktyvuoti mokinio paskyra (jei mokinys nebesimoko jasy mokykloje)
o Pasalinti mokinj i§ ,Protau” (jei mokinys nedalyvaus testavime).

Demo Mokykla  cimur
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Nereikalingy paskyry deaktyvavimas

2.1 Raskite nebereikalingas paskyras
Raskite mokinius, kurie nebesimoko jusy mokykloje, ir deaktyvuokite jy paskyras.

Sistema taip pat identifikuoja galimus mokiniy paskyry dublikatus pagal varda ir pavarde. Juos galite patikrinti
pasirinke Kody valdymas - Mokiniai — Rodyti galimus dublikatus.

Identifikave nebereikalingas mokiniy paskyras, spauskite Trys taskeliai — Deaktyvuoti. Taip atlaisvinsite
kodus kitiems mokiniams.
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22 Patvirtinkite paskyros deaktyvavima

Patvirtinkite, kad norite deaktyvuoti mokinio paskyra. Atlaisvinta koda galésite panaudoti kitam mokiniui.

Demo Mokykla  amssss

Ar tikrai norite deaktyvuoti §j raktg?

Jei deaktyvuosite §j rakta, susietas mokinys neteks prieigos prie
jasy mokyklos prenumeratos.

Atsaukti Deaktyvuoti
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Naujy mokiniy pridéjimas

31 Patikrinkite mokiniy kody likutj
Prie$ kuriant naujus kodus visada patikrinkite likutj. Sistema parodo, kiek kody dar galite sukurti.

VirSutiniame meniu pasirinkite Kody valdymas. Naudotojo tipas —> Mokiniai jrasykite kiek naujy mokiniy kody
norite sukurti ir spauskite ,Kurti kodus”. Vienu metu galite generuoti vieng arba kelis mokiniy kodus.
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3.2 Sukurkite naujy mokiniy paskyras

Atsidariusiame lange jveskite mokinio arba keliy mokiniy duomenis ir spauskite ,Generuoti visus kodus”.



Patikrinkite jvestus duomenis ir patvirtinkite naujy paskyry sukdrima. Mokiniams bus sukurtos su jusy mokykla
susietos Elicéjaus paskyros.

Kody generavimas
Demo Mokykla 50/1000 1 . L . . R x
e | e Ar suvesta informacija yra tikrai teisinga?
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. - Pradome patvirtinti, kad suvesta informacija yra teisinga.

e AtSaukti Patvirtinti
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3.3 Priminkite mokiniams aktyvuoti paskyras

Naujai sukurtos mokiniy paskyros bus neaktyvios tol, kol mokiniai nepatvirtins savo elektroninio pasto adreso ir
pirma kartg neprisijungs.
Galite priminti mokiniams aktyvuoti paskyras nusiysdami jiems priminima.

Demo Mokykla ~ Gimecie
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Mokiniy sagraso jkélimas

41 Jkelkite mokiniy saraso failg
Esant poreikiui sukurti daug naujy mokiniy paskyry, jkelkite j sistemag mokiniy saraso failg ir sukurkite

jiems paskyras.

1. Atsisiyskite Sablong

Demo Mokykla  Gmosste
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Spauskite ,Importuoti”, tada , Atsisiysti Sablong”.



2. Uzpildykite Sablona

Importuoti kodus

& Atsisiysti 3ablong

Nutempkite failg Sia arba spauskite ir j pasirinkite (tik csv)

Atgaukti

Uzpildykite atsisiysta Sablong ir iSsaugokite jj CSV formatu.
3. Jkelkite ir patikrinkite duomenis
3058 a
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lkelkite CSV failg j langa ,Importuoti kodus” ir paspauskite , Validuoti”.

4. Patvirtinkite importa

Importuoti kodus

Tinkami jrasai @)

# El.pastas Vardas Pavarde Kiase nicialas Veiksmai
1 vardenispavardenis@g A ©

Atsaukti m
Patikrinkite sistemos nuskaitytus jrasus ir spauskite ,Importuoti” — mokiniams bus sukurtos
Elicéjaus paskyros.

Protau mokiniy skaicius

5.1 Tvarkykite Protau mokiniy sarasa
VirSutiniame meniu pasirinkite Protau —> Mokiniai. Patikrinkite, ar visi Sie mokiniai dalyvaus testavime. Jei

sgrasSas tesingas - galite eksportuoti ir perduoti jj mokytojams.

Protau
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Mokiniy pasalinimas i$ Protau

6.1 Pasalinkite netestuojamus mokinius i$ Protau
Testavime nedalyvaujancius mokinius pasalinkite i§ Protau (trys taskiukai —> Pasalinti i$ Protau).
Sie mokiniai praras Protau testavimo prieiga. Kody valdyme juos matysite su Protau bisena ,Nedalyvauja”, o

Protau mokiniy sgrase testavime nedalyvaujanciy mokiniy neliks.
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Galutinis mokiniy Excel

71 Eksportuokite galutinj Protau mokiniy sgrasa mokytojams

ISeksportuokite Protau mokiniy sarasus pagal klases (galite naudoti sistemos opcija ,Filtrai” arba filtruoti
mokinius pagal kalses jau atsisiystame excel dokumente) ir pateikite sarasus mokytojams.

Protau testg galés atlikti tik Protau mokiniy sagrase esantys mokiniai, prisijungdami su Siame sarase
nurodytais el. pasto adresais.
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